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O conceito de Record Group: um caso mente aceito e adotado *

No sistema de classificacdo geralmente aceito e adotado
pelos arquivistas australianos, a categoria primdria com

~

Peter J. Scott

Nascido na Austrélia, no inicio do século
XX, Peter J. Scott formou-se em linguistica
e, posteriormente, especializou-se em
Arquivologia. Em 1964, desenvolve
metodologia de organizacdo arquivistica
original e a descreve neste artigo de 1966,
ora traduzido. Segundo Antonio Galdino
(ver artigo nesta edicdo), “O que essa
argumentacdo traz a luz é o fenémeno
da mdultipla proveniéncia. Scott propde
um modelo metodolégico de arranjo e
descricdo, cuja caracteristica principal para
representar e assegurar o respeito a ordem
original e a proveniéncia é a separagdo
entre a descricdo de documentos e a

0 propdsito de arranjo de arquivo é, como nos Estados
Unidos, o “record (ou archive) group” a segunda categoria
€ a “série documental” (record series) e a terceira o “item”
(consistindo de um Udnico documento ou de inUmeros
documentos reunidos ou dispostos conjuntamente). O
conceito de “grupo” fornece o contexto administrativo
requerido pelos arquivos e é usado como base para (a) o
inventdrio descritivo, (b) o arranjo fisico dos arquivos (isto
é, o chamado grupo de armazenamento (shelf group)) e (c)
o controle numérico dos arquivos.

A maioria dos arquivistas, sem dulvida concordaria, contudo,
gue na tentativa de aplicar o conceito de record group
sdo encontrados problemas de complexidade variada na
organizacdo de arquivos, tanto administrativos, quanto
fisicos. As presentes observa¢des tém como seu objeto
analisar alguns problemas tipicos australianos para revelar
o conflito entre o conceito de Record Group e os principios
arquivisticos basicos e propor uma solucdo em harmonia

com tais principios.

@scrigéo do contexto”. )

Objetivos Basicos

Se os principios ha muito estabele cidos do respect des fonds (Proveniezprinzip) e o do respeito pela ordem
original (Registraturprinzip) tém alguma validade geral além das condic¢es histdricas especificas em que
foram desenvolvidos, parece que eles implicam os seguintes objetivos:

1. Arquivos devem ser mantidos em seu contexto administrativo, tanto no sentido (a) da unidade
administrativa e da pessoa que os produziram e (b) do sistema de gestdo de documentos (record system)
do qual fazem parte.

2. Arquivos devem ser mantidos na ordem em que foram produzidos, registrados ou incorporados em um
sistema de gestdo de documentos.

A esses, pode-se acrescentar outros objetivos, como a flexibilidade no gerenciamento (especialmente na
notacdo e localizagdo) e uso eficiente do espaco de armazenamento.
Alguns Problemas

Se as proposi¢cdes acima sdo aceitas, entdo as seguintes dificuldades se apresentam na aplicagdo do conceito
de record group aos arquivos:

1 SCOTT, Peter J.. The Record group concept: a case for abandonment. The American Archivist. vol 29, n2 4, 1966, pp. 492-504. Optou-se na
tradugdo por manter a expressdo record group na medida em que ela ndo corresponde ao nosso fundo (N.T.). Tradugdo: Antonio Carlos Galdino.
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1. 0 Record Group como documentos do 6rgao transferidor ou de arquivo central

O record group, se concebido como os documentos transferidos para a custddia de arquivo por um érgdo,
estd em conflito basico com o primeiro objetivo. Ha casos em que documentos transferidos por um dérgao
foram na realidade produzidos por outro. Por exemplo, um record group experimental estabelecido pelo
Escritério dos Arquivos da Commonwealth para o Departamento do Interior da Commonwealth, incluiu um
Registro de Correspondéncia, 1901, transferido para custédia de arquivo pelo Departamento do Interior,
mas que fora, na realidade, produzido pelo Escritério do Primeiro-Ministro, no primeiro Departamento
de Negdcios Externos e transmitido para o Departamento do Interior através de trés érgdos sucessores.
O contexto administrativo fornecido pelo Departamento do Interior é pouco relevante para o volume em
questdo, e sem duvida, para explicar o sistema de registro e as anotag¢des iniciais nos documentos, a série
deve ser colocada no contexto Escritério do Primeiro-Ministro.

Hatambém outros casos em que uma série documental criada por um érgdo foi dividida e consequentemente
foi transferida para a custddia de arquivo de numerosos outros 6rgaos. Como um exemplo desse problema,
o Escritério dos Arquivos da Commonwealth recebeu partes da correspondéncia do Departamento de
Reconstrucdo do Pds-Guerra, por meio do Departamento de Desenvolvimento Nacional, do Departamento
de Repatriacdo e do Departamento do Primeiro-Ministro, todos érgdos que assumiram responsabilidade
por alguma das fungdes do antigo departamento em sua abolicdo em 1950. Se as partes da correspondéncia
fossem deixadas nos grupos documentais dos departamentos de transferéncia, a série ficaria separada de
sua associacdo administrativa primaria e estaria permanentemente dividida, com a consequente destruicdo
da sua ordem original.

Assim, o record group considerado como sendo os documentos transferidos por um érgdo é deficiente
ao ndo prover, em todos os casos, um conteddo administrativo completo para um arquivo (contrario ao
objetivo 1) e ao interferir na ordem original dos itens dentro de uma série (contrario ao objetivo 2).

2. 0 Record Group como documentos de um orgao produtor ou acumulador

A concepgdo do record group como os documentos criados por um érgdo é uma tentativa de se encontrar
algo mais préximo ao objetivo basico. Entretanto, mesmo essa concepgdo estara em conflito com um dos
objetivos nos casos em que arquivos foram criados ndo por um érgdo, mas por uma sucessao de érgaos. O
gue podemos fazer nessas circunstancias? Parecem haver trés possibilidades:

(a) Colocar a série em um dos record groups, normalmente aquele do uUltimo érgdo produtor. Por exemplo,
no Governo da Commonwealth, uma série de arquivos de correspondéncia, 1903-1938, foi produzida por
sua vez pelos escritdrios centrais do Departamento de Negdcios Externos, até 1916, pelo Departamento do
Interior e Territérios, 1916-28, pelo segundo Departamento de Negdcios Internos, 1928-32, e pelo primeiro
Departamento do Interior, desde 1932. Se colocarmos a série no record group Departamento do Interior,
tanto se priva os outros orgdos produtores de uma parte importante de seus documentos, quanto se faz
do grupo Interior algo grotesco, uma vez que um departamento instituido em 1932 dificilmente pode ter
participado da producdo de arquivos criados em 1903. Tal solugdo fornece um contexto administrativo
parcialmente falso em um grupo e destrdéi a sequéncia original da série nos demais grupos.

(b) Criar um grupo composto para incluir tanto o primeiro érgao produtor quanto suas sucessoras. Podemos
tentar grupos funcionais, porém tais grupos sdo nebulosos e ficticios, e ndo fornecem um contexto
administrativo real para a interpretacdo dos documentos.

(c) Dividir a série, alocando a parte apropriada para cada grupo de érgdo produtor, como recomendado por
Jenkinson. Tal procedimento, ao proporcionar um contexto administrativo, contudo, destrdi a ordem original
dos itens dentro da série e a unidade organica da série. Claro que a divisdo nem sempre é realizavel, como
no caso de um volume Unico, Registro do Ato de Contrato de Imigracdo, 1902-1940, criado alternadamente
pelo Departamento dos Negdcios Externos da Commonwealth (1), Interior e Territérios, Negdcios Internos
(2), Interior (1) e Interior (2).
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Em esséncia, o problema central do record group de érgdo produtor para o arranjo fisico de séries de arquivo
decorre do fato de que o periodo de vida das séries e o de seu 6rgdo produtor ndo sdo necessariamente
coextensivos. Séries sdo iniciadas e finalizadas, 6rgdos sdo criados e extintos, mas tais eventos nao
necessariamente coincidem. Tentar inserir a série no record group é negar a natureza real da série e tentar
o impossivel, por mais engenhosos 0s compromissos a que se possa recorrer.

Uma desvantagem adicional do record group de érgdo produtor é que ele nem sempre é facilmente
identificado ou definido. Consideravel pesquisa em histdria administrativa pode ser necessdria antes que o
grupo seja estabelecido; enquanto isso, os documentos ndo podem ser designados para um grupo, com o
resultante atraso no processamento e notagao.

3. Notacao da série no record group

E uma pratica utilizar o record group como base para a notacdo da série, determinando, assim, a sua ordem
no inventdrio descritivo e no arranjo fisico no armazenamento em estantes. Com a suposicdo de que ha
uma ordem ldgica de séries dentro do grupo (seja funcional, organizacional, tipo, classe, ou cronolégica —
esta Ultima sendo a Unica ordem ndo arbitrdria), uma vez que os cddigos de série estiverem distribuidos,
uma série adicional ingressada no grupo, ndo pode ser inserida de imediato na sua posicdo légica. Deve-
se, por essa razdo, optar pela desordem ou pela reclassificacdo geral. De outro modo, o processamento
e notacdo finais podem ser postergados indefinidamente, para aguardar a probabilidade de que séries
adicionais sejam descobertas. Tal rigidez nasce da pressuposicdo implicita de que o grupo é uma entidade
estdvel, enquanto, na realidade o grupo dificilmente é estatico, e sim sujeito a mudancas. Se o objetivo é a
flexibilidade da classificacdo, o record group nao é suficiente.

4. O record group como grupo de armazenamento

Também ¢é pratica usual utilizar o record group como fator que determina a localizacdo de arquivos nas
estantes, todas as séries de um grupo estando armazenadas juntas em ordem. Uma vez que as séries estdo
armazenadas, entretanto, o que se faz quando um acréscimo posterior é recebido (digamos) da série n®
2 de um grupo de 50 séries, algumas das quais requerendo prateleiras de variadas alturas? Moveremos
as séries 3 a 50 para permitir a insercdo da parte adicional da série 2 ou nos rendemos a desordem? Se o
objetivo é o armazenamento eficiente, o record group ndo sera suficiente e mesmo inibe uma abordagem
realistica para o gerenciamento de depdsitos.

5. Definicao de record group

Subjacente as dificuldades anteriores, hd também um problema fundamental da falta de uma interpretacdo
satisfatdria e consistente do conceito de record group. A definicdo adotada pelos arquivistas australianos,
em 1954, foi conforme Jenkinson:

todos os arquivos de um departamento ou escritério que é ou foi um todo organico,
completo em si, capaz de lidar, independentemente de autoridade adicional ou externa,
com todas as facetas de qualquer dos negdcios relacionados as suas fungdes usuais.

A primeira parte da frase “todos os arquivos de um departamento ou escritério”, é imprecisa o bastante
para permitir as interpretacdes “arquivos transferidos por...” e “arquivos produzidos por...”. Embora os
termos “departamento” ou “escritério” sejam preferiveis ao termo “administracdo” de Jenkinson, ndo foi
dada a consideracdo suficiente a questdo de subdepartamentos e sub-escritérios (ramo, divisdo e outros).
Em resumo, a arbitrariedade do conceito é suficiente para questionar a sua utilidade.

A Solucao: a série documental

Uma solugdo dbvia para todos os problemas acima é abandonar o record group como categoria primaria de
classificacdo e basear o arranjo fisico de arquivos na série documental como um elemento independente
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nao vinculado ao contexto administrativo. Se a série se torna o nivel primario de classificacdo e o item
o nivel secundario, (a) os itens sdo mantidos em seu contexto administrativo e na ordem original pela
alocagdo fisica em sua série apropriada, e (b) as séries ndo sdo mantidas mais em qualquer ordem fisica
em um record group ou grupo de armazenamento (se € que existe tal ordem), mas simplesmente tém seu
contexto administrativo e associa¢des registradas no papel. Tal sistema esta em harmonia com os objetivos
bdsicos.

Como experimento, esse sistema foi introduzido em 1964 no Escritdrio de Arquivos da Commonwealth,
em Camberra, e como resultado de sua performance completamente satisfatéria foi adotado oficialmente
como o método basico e classificacdo e arranjo. Ele forneceu uma abordagem nao-rigida e flexivel para
o controle fisico e processamento de arquivos e permitiu um considerdvel desenvolvimento no controle
do contexto administrativo. Uma versdo simplificada do sistema pode ser ilustrada por um diagrama,
mostrando as ligacdes inter-elementos estruturais bdsicas:

CONTROLE DE CONTEXTO

Organizacdo Familia

Orgio l
\. Pessoa

CONTROLE DE DOCUMENTOS

» Série Documental -«

v

(Ttem)

(Documento)

(Informag@o)

Além das ligagBes com outros elementos, cada elemento pode ter ligagSes internas, tanto diacrénicas como
estruturais. Uma apresentacdo completa das ligacdes é dada ao final deste artigo.

1. Controle Documental

Quatro elementos arquivisticos podem ser distinguidos: a “série documental”, o “item”, o “documento”
e “informacdo”, os trés ultimos elementos dependentes, sendo somente a série livre ou independente. A
definicdo de série correntemente em uso é:

um grupo de itens documentais, que, sendo controlados por nimeros ou outros simbolos,
estdo na mesma sequéncia de numeros ou simbolos, ou que, ndo sendo controlados
por numeros ou simbolos, resultam da mesma acumulagdo ou mesmo processo de
arquivamento e tém forma fisica e contetdo informacional similares.

As ligages interelementos para as séries sdo aquelas para o contexto administrativo, isto é, para érgdos ou
pessoas produtoras ou controladoras das séries; as ligagGes intraelementos podem incluir as de séries prévias
ou sucessoras que desempenham uma funcgdo similar ou contém informacdo similar e as de séries de controle
(indices, registros) ou as de séries controladas (dossiés etc.). As ligagdes de séries podem ser incluidas em um
Registro de Séries Documentais, que atribui um niimero de controle de série e registra uma descri¢do da série.
A viabilidade do sistema ¢ ilustrada pelo exemplo de registro de série apresentado a seguir:
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COMMONWEALTH ARCHIVES OFFICE

Formmlano CAQ 39
Feristro de Sane Documental N° CEE AL
% zéne documental deserita abao esta langada no Fegistre de Sénes Documentaiz da Conpromeaalth:

DESCRICAD
1. Titulo da sénie: Dossidz da Comrezpondenciz, Série de mumeracio tnica anuzl
2. Datas-Liomite: (zéne) 1903-1933 {Contetdo): 1885-1540
3. Siztema da Begistro: Mimero anoal anieo
. Fagistros-linute: 190379 1838/33973
5. Ordenacdo doz Itens: Mmerica
6. Tamanho do em: 13 ¥ x 3 ¥ x espezsura do documento

7. Chuantidzde: 1040 caras (tpo n® 1)

LIGAGOES DE INTER-ELEMENTOS

8. Orgdos Produtoras

1803-1516: CA 7, Departamento dz Wesoeios Extarnos ()
1916-1528: CA 13, Departamento do Interior e Termtonos
1928-1532: CA 24, Departamanto de Megocios Intemos
1532-1538: CA 27, Departamento do Imterior (T)

9. Orglos Controladores

ICA 12, Departamento do Pnimeiro-himstro (umia parte)
ICA 13, Departamento de Megocios Intemes (11} 5 i

ICA 31, Departamente do Interior (11) & i
ICA 51, Departamento de Imigracio 5 =
ICA &0, Departamento dos Termritdrios “ *

10. Lagizlacdo relacionada: nenhuma

LIGACOES DE INTRA-ELEMENTOS

11. Saries previas 12 Séries sucessoras
1902 CBS A3 Dossiss sénie folio 1510: CES A63, Dossiss séris A
CEE A9, Dozniés zeris A 1911: CES A3, Doz=niés sere NT
1910: CEE AS3, Dossiés seria & 1923: CES8 A5, Dossiés sene NG
1924 CES A5 Dosziés séne NG 1239: CES AR39, Dosziés classe 1

1525: CES A3, Dos=igs série NT

13. Seres de confrole cu ralacionadas

1803-1510: CES ASQ, Fegistros de Mimeros
CES A3%0, Livros Indice
1511-1958: CEE A6%, Eegiztros da Mimearos
CES A7), Fichas indice, (Gabinete Miscelinzas
CES AT], Fichas indics, Gabineta Imigracdo
CES AT2, Fichas mdice, Gabinets PapoaMNova Guing
CES AT4, Fichas mdies, Gabineta do Morte
CES A74, Fichas mdies, Gabineta lha Morfoll
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LigacGes de contexto administrativo para o registro de série sdo fornecidos por indices de séries documentais
sob cada 6rgdo ou pessoa; ha indices separados para (a) séries produzidas e (b) séries controladas por ou
transferidas para custédia de arquivo. No lugar do inventario do record group ha um inventario de séries
de cada érgdo ou pessoa, baseado nos indices, que fornece flexibilidade para a ordenacdo de séries e
insercdo de novas entradas. Uma série que foi produzida por mais de um érgdo ou pessoa é listada no seu
lugar logico no inventdrio de registros de cada um dos 6rgdos ou pessoas com detalhes de sua transmissao
do drgdo prévio ou para o seu sucessor. Sob esse sistema, o record group é representado por uma simples
listagem no papel das séries atribuidas a um dado érgdo ou pessoa; ele ndo constitui mais a base para o
arranjo fisico ou controle de notacdo.

O controle numérico simples de séries da flexibilidade ao processamento porque as séries podem ser
registradas e anotadas antes de seu contexto administrativo (isto é, as ligacGes com o érgdo ou pessoa
produtora) seja completamente determinado. As séries ndo precisam ser armazenadas em ordem
numeérica, tdo somente com um indice de localizacdo, elas podem ser armazenadas da forma que pareca
mais econdmica, de acordo com categoria de tamanho (padronizado, ndo-padronizado), continuidade
(aberta ou fechada), ou frequéncia de uso (ativa, inativa). A simbolizagdo numérica sequencial pode ser
elaborada de acordo com o numero de séries envolvidas, por uma combinacao de letras e nimeros, como
no Escritério de Arquivos da Commonwealth, onde foram utilizados como simbolos até trés letras e quatro
ndmeros, isto é, de Al a 72779999, dando mais de 180 milhdes de combinagdes.

Uma historiageral é preparada para cada série, incluindo, inter alia, uma analise do sistema de gerenciamento
de documentos do qual a série faz parte. De fato, um arquivista pode ser definido como um mantenedor
e intérprete de documentos em seus sistemas originais de gerenciamento de documentos. O papel do
arguivista como um analista de sistemas de gerenciamento de documentos do passado pode também ser
ampliado para incluir sistemas correntes; assim, com o controle numérico simples de série, o registro de
séries pode ser estendido para cobrir séries que ainda ndo estdo na custddia de arquivo. Por exemplo, o
Escritério de Arquivos da Commonwealth utiliza o registro de séries como base na identificacdo e descarte
nos orgaos governamentais da Commonwealth.

2. Controle de Contexto

Os arquivos da Commonwealth, embora sejam compostos essencialmente de documentos produzidos
pelos drgdos governamentais da Commonwealth, incluem documentos de outros governos (alguns
documentos das colonias australianas e dos Estados que foram transferidos para a Commonwealth quando
da sua criagdo em 1901), de organizac®es privadas (por exemplo, firmas de propriedade de inimigos
nacionais expropriadas durante a Segunda Guerra Mundial), e de pessoas e familias (por exemplo, papéis
de ex-ministros e funcionarios da Commonwealth, muitos dos quais incluem material ndo oficial). Como
resultado, o sistema de controle de contexto, necessario para substituir o record group, foi desenhado para
dar conta de todas as possibilidades conhecidas.

Ha quatro elementos bdsicos (organizacdo, orgdo, familia e pessoas), cada um deles numerado
independentemente, mas relacionado aos outros por indices:

(a) Organizacao, Orgao

A organizacdo é, por definicdo, o governo inteiro ou uma organizacdo privada (companhia, sociedade,
igreja, etc.). As ligacGes dos interelementos com os érgdos deles dependentes sdo fornecidas por um indice
estrutural para érgdos. OrganizacGes podem ser relacionadas entre si diacronicamente (prévia, sucessora)
e estruturalmente (por exemplo, o Governo da Commonwealth pode ser descrito como sendo controlado
pelo Governo do Reino Unido até o Estatuto de Westminster, de 1931; o Governo da Commonwealth, por
sua vez, controla as administracdes dos varios territdrios da Commonwealth).

Um érgdo é parte de uma organizagdo que possui seu sistema de gestdo de documentos independente. No
contexto do governo pode ser um escritério no topo do estado; o escritério central de um departamento,
ou escritdrio regional de uma reparticdo; ou seja, pode estar em qualquer nivel da hierarquia administrativa.
Relacionadas a organizacdo de que fazem parte, as pessoas que empregam e as séries documentais que
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produzem, orgdos também estdo relacionados uns com os outros diacronicamente (prévio, sucessor) e
estruturalmente (por exemplo, o Departamento do Primeiro-Ministro da Commonwealth é controlado pelo
Primeiro Ministro e controla, inter alia, o Escritorio de Arquivos da Commonwealth).

Um Registro de Organizacdes e um Registro de Orgdos sdo mantidos conjuntamente com um indice de
suporte para 6rgdo por organizacdo. Uma histéria geral pode ser compilada para cada organizacdo e érgdo,
dando, inter alia, andlises do desenvolvimento da estrutura organizacional e de sistemas de gerenciamento
de documentos. Um inventdrio de érgdos para cada organizacdo pode ser preparado, com os 6rgaos
arranjados na ordem que for mais conveniente (cronoldgica, organizacional ou funcional).

Org3os s3o elementos livres; eles podem se mover, e o fazem, de organizacdo para organizacdo com pouca
ou sem mudanca (por exemplo, na Australia, os Escritérios da Marinha Mercante, em varios portos, foi
transferido em 1922 dos estados para a Commonwealth; ou os escritérios da Qantas Empire Airways Ltd.,
parte de uma organizacdo privada até 1947, quando foi adquirida pelo Governo da Commonwealth). Em
tais casos, 0s 6rgdos podem ser simplesmente indexados nas duas ou mais organiza¢des consideradas.

(b) Familia, Pessoa

Estes elementos fornecem o contexto necessario para arquivos pessoais ou familiares e para arquivos de
um oérgdo que podem ser produzidos por uma dada pessoa. Familias estdo relacionadas com as pessoas
gue as compdem; pessoas estdo relacionadas com as suas respectivas familias, com os érgdos com as quais
estdo associadas e com séries documentais que produzem.

Registros de familias e de pessoas sdo necessarios com indices para pessoas por familia e por 6rgdo. Uma
pequena apresentacdo biogrédfica pode ser preparada para cada pessoa e uma histdria e genealogia para
cada familia. Um inventdrio de pessoas por familia ou 6rgdo também pode ser preparado.

Pessoas sdo elementos “livres” na medida em que passam de uma familia para outra; mulheres por meio de
casamentos ou adocdo, homens por adogdo. Em tais casos, uma indexacdo adicional é o suficiente.

Conclusoes

O conceito de record group é, sob diversos pontos de vista, um conceito excessivamente limitado para o
gerenciamento de arquivos e, como foi mostrado, uma complicacdo desnecessaria. Ao invés de permitir
que se adira aos principios bdsicos, ele pode na verdade distorcer a aplicacdo de tais principios. Se a série
documental é adotada como a unidade documental primaria, pode-se evitar todas as dificuldades antigas
do arranjo fisico, e se é capaz de relacionar de forma minuciosa os arquivos com seu contexto apropriado.
Somente respeitando a integridade fisica das séries documentais e registrando integralmente o seu contexto
administrativo, estaremos em completa harmonia com os principios tradicionais.

Esta breve pesquisa buscou apresentar os elementos bdsicos para qualguer sistema de arquivos, em
substituicdo ao controle por record group, nos niveis de controle de conteldo e dos documentos. Ha
naturalmente outros elementos que podem ser introduzidos, tais como legislacdo (estatutos, ordenancas,
regulamentos e outros) e termos de controle de informacdo (por exemplo, cabecalhos de assuntos
utilizados nas indexac¢des ou sistemas de arquivamento, merecedores de um estudo a parte do ponto de
vista historico, para mostrar os conceitos intercambidveis para recuperagdo de informacdo e para ilustrar
os padroes de pensamento de um dado 6rgdo ou pessoa- em cujo estudo se fundirdo a linguistica e a
semantica). Sem duvida, outros desenvolvimentos se seguirdo.
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Ligacoes de Série estruturais e Diacronicas
Elemento Ligagdes Registro
A CONTROLE DE CONTEXTO
1. {2) Organizacio FPara o mesmo elemento:
(1) Organizacio Prévia (1) Begistro de Organizages
{2) Organizacio Sucessora (2) Registro de Organizages
(3) Organizacio (Ges) de Controle {3) Registro de OrganizagBes
(4) Organizacio (Ges) Controlada(s) | (4) Registro de Organizages
Para cutros elementos:
(5) Orgzios Controlados (5) Indice (e Inventario) de
Orgdos por Orzanizagdes
{b) Orgio FPara o mesmo elemento:
(1) Orgio Prévio (1) Registro de Orgios
(2) {j-rgéﬂ Sucessor (2) Begistro de @rgﬁus
(3) Orzdo(s) de Controle (3) Registro de Orgios
(4) Orgiio(s) Controlado(s) (4) Registro de Orgios
Fara cufros elementos:
{3) Organizacio (Sex) de Controle (5) Registro de Orgfios
(&) Peszoas empregadas (8) Indice (e Inventirio) de
Peszoas por Orgios
(7) Séries documentais (produzidas oul (7) Indice (e Inventiric) de
registradas; controladas) Séries Documentais por Orgio
1. (a) Familia FPara o mesmo elemento:
(1) Familia Prévia {1) Registro de Familias
(2) Familia Sucessora (2) Begistro de Familias
(3) Familia relacionadas (3) Registro de Familias
FPara outros elementos:
{4) Peszoas incluidas 4) Indice (e Inventaric) de
Peszoas por Familia
(b) Peszoas Fara o mesmo elemento:
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(1) Pais (1) Registro de Pessoas

(2) Conjuge(s) (2) Begistro de Pessoas

{3) Descendentes (3) Registro de Pessoas
FPara cutros elementos:

{4) Inclusdo em familiaz {4) Registro de Pezzoas
(5) Orgios empregadores (3) Registro de Pessoas
(8) Séries documentais (produzidas oul (6) Indice (e Inventiric) de
registradas; controladas) Seéries por Pessoa

B. CONTROLE DE DOCUMENTOS

{2) Série Documental

FPara a masma elemento:

(1) Série Documental Prévia

(1) Registro de Série

(2) Série Documental Sucessora

(2) Registro de Série

(3) Série Documental de Controle

{3) Begistro de Série

{4} Bérie Documental Controlada

(4) Registro de Série

FPara cutros elementos:

(5) Orgios (produtor, de controle)

(&) Registro de Série

(&) Peszoas (produtora, de controle)

{6) Registro de Série

(b) Item

Elemento interno a Série Documental

Inventirio de Itens por Série
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