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Resumo

O Modelo Camara dos Deputados de Preservacdo Arquivistica Digital (Modelo CD-PAD) foi desenvolvido no
ambito do projeto de revisdo e consolidacdo das a¢des de preservacdo digital implementadas na Camara
dos Deputados a partir de 2012. Esse Modelo prevé a aplicacdo integral do conjunto de praticas arquivisticas
(ja adotado pela Coordenacdo de Arquivo ao acervo em suporte fisico) a gestdo do acervo digital. Objetivo:
apresentar uma visdao geral do Modelo proposto e do atual estagio de implementacdo. Metodologia: tra-
ta-se de relato de experiéncia no qual se registram as acGes implementadas e se analisam os resultados
alcancados. Resultados: foram definidos os padrdes de pastas pré-SIP (Submission Information Package) e
AIP (Archival Information Package), ambas consideradas caixas-arquivo digitais e utilizadas para armaze-
namento e movimentacdo do acervo digital. Foi implementado o Repositério Institucional de Preservacao
Digital da Camara dos Deputados (RPD-CD), previsto em Ato da Mesa n.2 48/2012. Este Modelo apresenta,
em detalhes de alto nivel, a implementacdo da gestdo de documentos arquivisticos digitais, bem como sua
preservacdo de longo prazo na Camara dos Deputados. A presente divulgacdo objetiva contribuir para o de-
senvolvimento e a implementacdo de acBes tecnoldgicas inovadoras pelas instituicdes publicas brasileiras.

Palavras-chave: RD-Arq. Repositorio de Preservacao Digital. Repositdrio Arquivistico. Preservacdo Digital.
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Abstract:

The Chamber of Deputies Digital Archival Preservation Model (CD-PAD Model) was developed within the
scope of a project aimed at reviewing and consolidating digital preservation actions implemented by the
Chamber of Deputies since 2012. This model envisions the comprehensive application of archival practices
(already adopted by the Archive Coordination regarding the physical collections) in managing digital hol-
dings. This article intends to provide an overview of the proposed Model and its current implementation sta-
tus through the experience of the involved employees, documenting the implemented actions and analyzing
the achieved results. The CD-PAD Model defines standards for pre-SIP (Submission Information Package)
and AIP (Archival Information Package) folders, both considered digital archival boxes used for storing and
transferring digital holdings. Additionally, the Institutional Digital Preservation Repository of the Chamber of
Deputies (RPD-CD), as stipulated in Resolution number 48/2012, was successfully implemented. This article
presents in detail the implementation of digital archival documents management policies and its long-term
preservation within the Chamber of Deputies. By disseminating this information, the article seeks to contri-
bute to the development and adoption of innovative technological practices in Brazilian public institutions.

Keywords: DR-Arc. Digital Preservation Repository. Archival Repository. Digital Preservation.

1. Introducao

As atividades de recebimento e tratamento documental do Arquivo da Camara dos Deputados remontam a
1823, quando a Secretaria da Assembleia foi incumbida da guarda e da gestdo dos documentos legislativos
e administrativos produzidos durante a realizacdo da Assembleia Geral Constituinte e Legislativa do Império
do Brazil de 1823.

Além dos acervos arquivisticos préprios do fundo arquivistico da Camara dos Deputados (produzidos e
recebidos a partir da primeira legislatura (1826-1829) e da primeira Assembleia Constituinte Brasileira de
1823), o Arquivo da Camara mantém sob sua custodia e gestdo o acervo documental das Assembleias
Constituintes de 1891, 1934, 1946 e 1988. O acervo de todos os fundos equivale atualmente a 110.000
(cento e dez mil) caixas-arquivo, o que corresponde a aproximadamente 11.000 metros lineares e é cons-
tituido por documentos dos mais diferentes suportes e formatos: de documentos manuscritos do inicio
do século XIX até os modernos documentos nato-digitais atuais. Sdo 200 anos de historia devidamente
registrados, tratados, armazenados e gerenciados, conforme os mais rigorosos processos arquivisticos de
gestdo, descricdo e difusado.

Nos ultimos 20 anos, a ampliacdo dos processos de digitalizacdo de acervos fisicos e o aumento da producgdo
de documentos nato-digitais trouxeram novos desafios e necessidades técnicas para a gestdo de um acervo
digital que, atualmente, ocupa 170 terabytes e esta sob custddia do Arquivo da Camara, em processo de
tratamento e preparacdo para preservacao. A falta de solu¢Bes prontas, a necessidade de adaptar modelos
e as propostas variadas sobre esse assunto levaram as equipes da Coordenacdo de Arquivo (COARQ) e da
Coordenacdo de Preservacdo de Conteudos Informacionais (COBEC) a pesquisar cada passo necessario para
ampliar o conhecimento em torno da producdo, gestdo e preservacdo arquivistica digital de longo prazo.

O trabalho desenvolvido nos ultimos dez anos foi baseado na legislacdo nacional sobre arquivos e no con-
junto de Atos da Mesa promulgados pela Mesa Diretora da Camara dos Deputados em 2012. Tais Atos resul-
taram de estudos realizados pela diregdo e pelo corpo técnico do Centro de Documentagdo e Informacao,
com a participacdo de servidores de diversas outras areas da Casa. O Ato da Mesa n.2 48, de 16 de julho
de 2012, que institui a Politica de Preservacgdo Digital da Camara dos Deputados, art. 79, caput, determina
a criacdo e a manutencdo de repositério institucional — aqui denominado Repositério Institucional de
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Preservacdo Digital da Camara dos Deputados (RPD-CD) — para a preservacao digital, ao mesmo tempo em
gue incumbe a COARQ, em seu art. 10, a responsabilidade pelo depdsito, gestdo e consulta aos documen-

tos desse repositorio.

Além dessa legislacdo citada, o Modelo Camara dos Deputados de Preservacdo Arquivistica Digital
(Modelo CD-PAD) utilizou, para sua constituicdo, a norma ISO 14721:2012 (traduzida para a ABNT NBR ISO
14721:2021) e as melhores praticas na area de preservacao digital.

2. Visao geral do Modelo de Preservagao

O Modelo CD-PAD, consolidado em 2023, é um conjunto sequencial de processos, graficamente represen-
tado pela figura de um circulo, formado por sete passos, que serdo descritos detalhadamente na secdo 6. O
primeiro desses passos é realizado na fase corrente, quando ocorre a consolidacdo dos documentos digitais
pelo drgdo produtor, e o Ultimo passo é o efetivo depdsito dos documentos arquivisticos no RPD-CD.

A Figura 1 seguinte (Representacdo Grafica do Modelo da Cadmara dos Deputados de Preservacdo Digital)
ilustra o ciclo seguido pelo Modelo CD-PAD. A etapa zero trata da fase de planejamento, comum a cada vez
gue um setor produtor de documentos necessita transferir sua documentacdo digital para a Coordenagdo
de Arquivo. Os passos de um a sete sdo outras etapas realizadas em diferentes fases do processo de pre-

servacgdo digital.

Figura 1 - Representacdo Grafica do Modelo CD-PAD.

Modelo Camara dos Deputados de Preservacao Digital de Documentos Arquivisticos - 2023
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Este Modelo, por adotar os conceitos constantes na ABNT NBR 14721:2021, utiliza para denominacdo dos
pacotes de informacdo os seguintes termos: pacote de informacdo de submissdo, pacote de informacdo de
arguivamento e pacote de informacédo de disseminagdo. Uma vez que os termos correspondentes em inglés
sdo amplamente utilizados pela comunidade nacional e internacional de preservacao digital, utilizam-se
seus acrénimos nessa lingua. Deste modo, para o pacote de informacdo de submissdo, utiliza-se o acro-
nimo SIP (Submission Information Package); para o pacote de informacdo de arquivamento, AP (Archival
Information Package); para o pacote de informacdo de disseminacdo, DIP (Difusion Information Package).
Além desses pacotes, utiliza-se o termo pré-SIP para o pacote, ou pasta, elaborado a partir do produtor de
documentos digitais (arquivo corrente) ou pelo préprio Arquivo, quando o documento estd em sua custddia
na fase intermedidria ou permanente.

Ressalta-se que a organizacdo, a movimentacdo e o armazenamento dos documentos digitais, em todos os
passos do Modelo CD-PAD, pressupdem a utilizacdo de armazenadores digitais (pastas pré-SIP e pastas AlP)
gue possuem a mesma finalidade e funcdo das caixas-arquivo fisicas utilizadas para organiza¢cdo, movimen-
tacdo e armazenamento dos documentos em suportes fisicos.

A premissa de organizar o acervo digital em caixas-arquivo digitais € uma recomendacao do The Consultative
Committee for Space Data Systems (CCSDS) as agéncias espaciais de diversos paises (o Brasil estava represen-
tado pelo Departamento de Ciéncia e Tecnologia Aeroespacial, rgdo integrante da Forca Area), constante
em seu documento Reference Model for an Open Archival Information System (OAIS)- CCSDS 650.0-M-2. Essa
recomendacdo estd contida no Modelo OAIS, Modelo considerado referéncia para instituicdes que tratam
da preservacdo digital.

O Modelo CD-PAD, em complemento ao Modelo OAIS, atribui a denominacdo de pasta pré-SIP aquela cria-
da para receber os documentos, tdo logo sejam produzidos e/ou consolidados no érgdo produtor. Essa pas-
ta digital é utilizada para agrupar, armazenar e identificar os conjuntos documentais ou dossiés que serao
objeto de transferéncia ou recolhimento. Isso permite que o arquivamento final na fase corrente e a acao
de transferéncia de custddia com a movimentacdo dos documentos digitais ocorram quando eles ja estdo
separados e armazenados em caixas-arquivo digitais. Essas caixas possuem conteudo, registro e identifica-
¢do inequivocos para o 6rgdo produtor, sdo registradas na guia pertinente e podem ser conferidas durante
o processo de recebimento e aceite pela area de Arquivo.

No momento de criacdo do pré-SIP, que contera os documentos arquivisticos, sera produzido um arquivo
padronizado que contenha os metadados basicos de identificacdo de cada documento digital. Esses meta-
dados serdo posteriormente utilizados para cadastro no sistema de controle de acervo e para a produgdo
da pagina de descri¢do arquivistica de cada documento no sistema de difusdo de acervo. Essa pagina ficara
abaixo da descri¢do agregadora (criada previamente pela equipe do Arquivo) e permitird a busca e o acesso
a versdo de consulta do documento (DIP). A difusdo da copia de acesso é outra caracteristica do Modelo a
ser ressaltada, pois ela ocorre automaticamente durante as atividades de verificacdo e criacdo da caixa-ar-
quivo digital de guarda de longo prazo (a pasta AIP). Apds essas atividades, conferem-se novamente a forma
e o conteldo da pasta AIP, Ultimo passo antes do registro em sistema de controle do acervo e a produgdo
do Termo de Depdsito, o que finaliza o depdsito no RPD-CD.

Para essa etapa final de depdsito da pasta AIP, o Modelo CD-PAD implementa, de forma inovadora, um
Repositério de Preservacdo Digital que atende integralmente aos requisitos arquivisticos expressos na
Resolucdo n.2 43/2015 do CONARQ, cujas caracteristicas serdo analisadas na secdo seguinte.

Todas as acdes e as atividades realizadas, para cada conjunto documental do acervo, sdo registradas in-
dividualmente em um processo eletrénico, que é produzido e tramitado no ambiente digital do Sistema
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Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos (SIGAD) interno da Camara dos Deputados. Esse re-
gistro permite o rastreio, a qualquer tempo, das ac¢Ges de criacdo, destinacdo, movimentacdo, mudanca e
aceite de custddia. Os procedimentos técnicos realizados e o registro citado permitem mapear e comprovar
a “cadeia de custodia”! relativa a cada documento sob a responsabilidade juridica (temporaria ou definitiva)
do Arquivo.

Por fim, e apds a conclusdo da tramitacdo do processo eletrénico no SIGAD (com a anexacdo do Termo de
Depodsito referente aos documentos que estdo na pasta AlP), realiza-se sua consolidacdo e armazenamento
na mesma pasta na qual o AIP foi salvo. Esse é o documento que permitird identificar a procedéncia do
acervo e todos os atos procedimentais a ele relacionados, desde a sua producdo até seu efetivo depdsito
no RPD-CD, para a guarda e a preservacao de longo prazo.

O Modelo CD-PAD (desenvolvido pelo Centro de Documentacdo e Informacdo da Camara dos Deputados
(CEDI), acima descrito) orienta os demais setores sobre os procedimentos técnicos necessarios para a ga-
rantia da preservacao digital de longo prazo. Isso possibilita que mais conjuntos documentais sejam anali-
sados e os pré-SIPs sejam adequadamente projetados, testados e modelados. Essa é a resposta das areas
técnicas de gestdo arquivistica para receber e tratar adequadamente esse acervo, com vistas ao devido
processamento e preservacao digital de longo prazo.

3. O Repositoério Institucional de Preservagao Digital da Camara dos
Deputados (RPD-CD)

Em atendimento ao disposto no Ato da Mesa n.2 48/2012 e sob a orientacdo da Diretoria-Geral (DG), o
CEDI, em conjunto com a Diretoria de Tecnologia da Informacgdo e Inovagao (DITEC), efetivou, em maio de
2023, a criacdo do RPD-CD, acdo final para a implementacdo completa do Modelo CD-PAD.

Ainda segundo esse Ato, cabe a COARQ a responsabilidade pelas acbes de gestdo do RPD-CD e depdsito
do acervo arquivistico. Sendo assim, conforme estabelecido na Resolucdo n.2 43/2015 do CONARQ e nas
praticas recomendadas no Modelo OAIS, foram criados repositérios arquivisticos de preservacdo digital
com estrutura multinivel, o que permite manter a relagdo organica entre os documentos e a efetiva gestdo
arquivistica em longo prazo.

O carater arquivistico desses repositérios é atribuido em funcdo da estrutura de pastas de diretérios cria-
da para a organizacdo do acervo em cada um deles: Repositério Arquivistico do Arquivo Intermedidrio e
Repositério Arquivistico do Arquivo Permanente.

O Arquivo Intermediario custodia o acervo produzido ou recebido pela Camara dos Deputados desde 1946
até a atualidade, sendo um fundo aberto. Constitui-se de documentos arquivisticos que cumprem a fase
intermedidria de guarda. Cumprida essa fase, parte desse acervo seguira para o Arquivo Permanente, em
atendimento a legislacdo arquivistica e a normas internas.

O Arquivo Permanente se compde de documentos destinados a guarda permanente. Ele custodia os fundos
fechados da Camara de 1826 até 1945 e de cada uma das Assembleias Constituintes de 1823, 1891, 1934,
1946 e 1988 (cada Assembleia constitui um fundo).

O Repositorio Arquivistico do Arquivo Intermedidrio preserva os documentos digitais de guarda interme-
didria, com longos prazos de guarda. Cita-se o exemplo do dossié nato-digital da folha de pagamentos,
com prazo de guarda de 100 anos. Esse repositério utiliza uma estrutura/arvore de diretdrios organizada

1 A cadeia de custddia é entendida conforme expresso no art. 158-A do Cddigo de Processo Penal Brasileiro e pag. 21 do Dicionario de Termi-
nologia Arquivistica, Camargo e Bellotto, 1996.
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de acordo com o Plano de Classificagdo Funcional do Fundo Camara (disponivel no Portal da Camara dos
Deputados), que define niveis principais e seus respectivos subniveis, e é acessivel pelo Explorador de
Arquivos do Windows. Essa estrutura é replicada no sistema de acesso interno (AtoM), exclusivo para usua-
rios cadastrados nas secles transferidoras de documentos e para o Arquivo Intermediario.

O Repositério Arquivistico do Arquivo Permanente preserva os documentos digitais de guarda permanen-
te, inaliendveis e imprescritiveis. Esse repositério utiliza uma estrutura/arvore de diretérios construida de
acordo com o Quadro de Arranjo elaborado para cada um dos fundos de arquivo citados anteriormente.
Essa estrutura é replicada no sistema de difusdo de acervos (AtoM), de acesso publico.

4. Caracteristicas técnicas e estrutura do RPD-CD

O RPD-CD esta implementado em servidor de arquivo especifico para esse fim, que estabelece regras rigi-
das de criacdo e gestdo de usudrios e possui controle de acesso por trilha de auditoria permanente. Possui
espelhamento integral on-line em parques tecnoldgicos distintos, situados em enderecos e edificacdes di-
ferentes, de propriedade da Camara dos Deputados. Possui plano para recuperacdo de desastres, com
programa de copia de seguranca (backup) especialmente modelado para ele.

Nesse servidor, foram criadas duas areas distintas para armazenamento de acervo arquivistico, conforme
pode ser observado na Figura 2.

Figura 2 - Diagrama do RPD-CD
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Fonte: producgdo propria.
O RPD-CD é composto por duas areas:

- Area 1- RD-Arg-int: é o Repositério Arquivistico de Preservacdo Digital do Arquivo Intermediario. Possui es-
trutura de diretdrios multinivel, conforme previsto no Plano de Classificacdo Funcional da CD, tendo como
pasta raiz “\BR-DFCD-INT".

,

- Area 2 - RD-Arg-hist: é o Repositério Arquivistico de Preservacdo Digital do Arquivo Permanente.
Constituido por uma estrutura de diretérios multinivel, conforme definido nos Quadros de Arranjo de cada
fundo custodiado.
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O depdsito e a recuperacdo dos documentos digitais podem ser realizados sem a necessidade de uso de
um sistema informatizado (por exemplo, um banco de dados) entre o usuario e a pasta AIP que deseja,
utilizando-se a simples navegacdo entre os diretdrios, por meio do Explorador de Arquivos do sistema ope-
racional. A estrutura hierarquica de diretdrios, pastas e subpastas replica os instrumentos de classificacao
arquivisticos citados anteriormente, o que permite manter a relagdo organica entre os documentos digitais
depositados, realizar a gestdo e a destinagdo de documentos (apds o cumprimento dos prazos precaucio-
nais), nos moldes do que preceitua a Resolugdo n.2 43/2015 do CONARQ.

5. Passos e atividades do Modelo CD-PAD para um pré-SIP testado e aprovado

O Modelo CD-PAD possui um passo inicial especifico e voltado a andlise de cada conjunto documental,
denominado passo zero. A conclusdo desse passo ocorre com a aprovacao do Plano de Preservacdo e a
assinatura do Termo de Acordo de Produgdo de pré-SIP.

Concluido esse passo, a area produtora de documentos pode dar inicio ao processo que possui sete passos,
descritos a seguir:

1. rotina periddica de criacdo de documentos no produtor;

2. producdo de guia e envio do pré-SIP;

3. recebimento e aceite da custddia pelo Arquivo Intermediario ou pelo Arquivo Permanente;
4. solicitagdo de checagem e preparagdo para preservacao;

5. realiza¢do de checagem, publicagdo no AtoM e criagdo do AlP;

6. baixa e conferéncia do AIP; e

7. registro no sistema de acervo, depdsito no RPD-CD e exclusdo de copias intermediarias.

Cada passo sera descrito de forma mais detalhada a seguir, mas deve-se observar que, apesar de ser um
processo circular, ele ndo é necessariamente continuo para cada conjunto de documentos produzidos.
Entre alguns passos, deverd ser cumprido o prazo de guarda definido na Tabela de Temporalidade (TT) da
Cédmara dos Deputados, o que resulta em retencdo dos documentos em repositérios intermediarios.

Os passos seis e sete (conferéncia e efetivo depdsito do AIP no RPD-CD) sdo implementacdes inovadoras do
Modelo CD-PAD. O passo sete se constitui em ato administrativo formal relativo ao depdsito no Repositério
Arquivistico Digital (RD-Arq), considerado fundamental na Camara dos Deputados e marco inicial da fase de
preservacdo digital de longo prazo ou permanente.

Visando ampliar a capacidade de processamento dos pré-SIPs, criacdo de AlPs e depdsitos no RD-Arq, estd
em fase de desenvolvimento um Sistema de Automatizagdo de Procedimentos, cujo projeto serd identifica-
do internamente como SAP-RPD. Essa automatizacdo visa também atender as normas e as praticas arqui-
visticas de registro e documentacdo dos procedimentos (conforme adotado pela Camara dos Deputados),
0 que possibilita a gestdo do acervo.

Passo 0 - Planejamento, defini¢do e testes de geraciao de documento digital e montagem do pré-SIP

Essa atividade (considerada o passo zero) é vital para a execugdo de todo o processo e tem como foco
caracterizar cada conjunto documental a ser tratado pelo Arquivo. Em determinadas situacdes, o for-
mato, a dimensdo, a forma de produgdo e mesmo a qualidade do original podem indicar solugdes e
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propostas diferentes de criacdo de um pré-SIP, o que resulta em um Plano de Preservagdo especifico
para cada série documental.

Esse processo de trabalho deve ser realizado de forma conjunta entre a equipe do Arquivo, do setor produ-
tor e da equipe de informatica. Nesse momento, sera planejada a forma de consolidacdo do documento, a
estrutura do pré-SIP e a forma de extragdo dos metadados. Esse planejamento definird o padrdo de criagdo
do documento e da caixa-arquivo digital utilizada para a movimentacao inicial dos documentos digitais do
produtor para o Arquivo Intermediario ou Permanente.

Nessa etapa de planejamento, definicdo e testes deverdo ser definidos itens como:

e formacdo do nome do pré-SIP: Devera ser Unico e fazer sentido para o produtor; serd utili-
zado também para a criacdo do slug no AtoM e para identificar o AIP;

e formacdo e nome dos documentos originais: Deve possuir um identificador Unico (apesar
de possibilitar nome/titulo duplicado) e ndo podera conter espacos ou caracteres especiais;

e formatos dos arquivos: Na definicdo do formato e tamanho do documento original, foco
da preservacao, deverdo ser atendidos os requisitos minimos de qualidade e possibilidade
de leitura e/ou migrac¢do a longo prazo. Caso ndo seja possivel criar um original em forma-
to de amplo uso e conhecimento, devera ser prevista a criacdo de copia em formato aberto
para ampliar a possibilidade de leitura a longo prazo;

e estrutura de pastas e nimero de arquivos em cada pré-SIP;

e forma de extracdo/criacdo e a regra para criacdo do arquivo metadata.csv (valores sepa-
rados por virgulas), onde devem ser registrados os metadados de identificacdo e difusao;

e por Ultimo, devera ser definido se ocorrerd ou ndo a geracdo de cépia de baixa resolugdo
para difusdo no AtoM. Em caso positivo, devera ser definido seu formato e revisados os
metadados de identificacdo, pois passam também a ser metadados de difusdo.

O arquivo metadata.csv utiliza os 15 elementos basicos do padrao Dublin Core na versdo 1.1, que sdo lidos
pelo AtoM para a criacdo da pagina de descricdo arquivistica do documento. Caso seja necessaria a inclu-
sdo de outros metadados no AtoM, esse processo devera ser feito posteriormente, de forma manual, e em
complemento ao preenchimento automatico com esses elementos.

Os testes de verificacdo dos documentos, difusdo no AtoM e criacdo da pasta AIP deverdo ser realizados
primeiro no ambiente de testes e, se aprovados, serdo novamente realizados no ambiente de homologa-
¢do, antes de serem finalmente liberados para execuc¢do continua no ambiente de producdo. Diversos tes-
tes anteriores (realizados durante meses pelas equipes envolvidas) evidenciaram a necessidade de criacdo
desses trés ambientes distintos, independentes e funcionais, para o uso efetivo e integrado dos softwares
Archivematica e AtoM.

O envio de descricdes para o ambiente de producdo do AtoM (sem a realizacdo prévia de experimentos nos
ambientes de teste e homologacdo) podera resultar na necessidade de exclusdo de descri¢cdes e arquivos,
0 que traz o risco de exclusGes acidentais ou a manutencdo de informacdes incorretas ou duplicadas no
ambiente de producéo.

Ao se utilizar, adequadamente, cada um dos ambientes em sua funcdo especifica (testes, homologacdo e
producdo) e ao se obter a aprovacdo de um padrdo para a criacdo do pré-SIP, considerar-se-a definida sua
estrutura e conteldo. Citam-se os seguintes exemplos de pré-SIPs padronizados: arquivos da folha de pa-
gamento de um més/ano; didrio da Camara dos Deputados; captura de video de uma determinada sessdo
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plenaria; arquivos de um Projeto de Lei especifico; o produto da digitalizacdo de um cddice manuscrito
constituido de arquivos de imagens de cada pagina, em alta resolucdo, e o respectivo arquivo em PDF de
baixa resolucdo, onde essas imagens estdo dispostas na forma de uma publicacdo Unica.

O produto final dessa etapa é um Termo de Acordo de Producdo de pré-SIP (caixa-arquivo digital inicial), no
qual constara um conjunto de regras e procedimentos de consolidacdo de documentos, criacdo do arquivo
de metadados e estrutura do pré-SIP, tudo isso definido de comum acordo e aprovado por um grupo de tra-
balho constituido pelas areas de produgdo de documentos, Arquivo, Preservacdo e Tecnologia da Informacdo.

Apds a conclusdo de todos os testes e a definicdo do padrdo de pré-SIP, o produtor poderd iniciar a produ-
¢do de pacotes de informacao, o que iniciara o ciclo dos sete passos do Modelo CD-PAD.

Passo 1 - Rotina periddica de produgao de documentos no produtor

Essa atividade inicial deve levar em conta as definicdes previamente estabelecidas no Termo de Acordo de
Producdo de pré-SIP. Nesse documento, consta a forma de extracdo e consolidacdo do documento de ar-
quivo, a descricdo da estrutura do pré-SIP e do arquivo de metadados. Essa atividade inicial sera realizada
de forma esporadica (didria ou mensalmente), a depender da producdo efetiva do conjunto documental
gerado. E nesse ponto que ocorre a consolidacdo dos originais e a producdo do arquivo de metadados.
Como atividade final, deve ocorrer a montagem e conferéncia da estrutura e conteddo do pré-SIP. Esse
passo podera ser realizado com auxilio do SAP-RPD, que visa validar a estrutura e gerar os documentos de
controle e aprovacao.

Passo 2 - Producgdo de guia e envio do pré-SIP

Quando cumprido o prazo de guarda do documento digital no Arquivo Corrente, realizar-se-a a devida
destinacdo, conforme a TT em vigor. Nesse momento, o Arquivo podera ser novamente consultado para a
conferéncia do acervo, validacdo final do pré-SIP e producdo da Guia de Transferéncia (GT) ou da Guia de
Recolhimento (GR) no SIGAD.

Apds elaboracdo no SIGAD da GT ou da GR, serd realizado o contato com o Arquivo, que recebera a custddia
do acervo para sua efetiva disponibilizacdo. Essa atividade também sera auxiliada pelo SAP-RPD.

Passo 3 - Recebimento e aceite da custddia pelo Arquivo Intermedidrio ou Permanente

O Arquivo Intermedidrio ou o Permanente, ao ser notificado pelo produtor sobre a formalizacdao da dis-
ponibilizacdo do acervo, realizard a conferéncia da forma e do conteddo do pré-SIP, manualmente ou com
auxilio do SAP-RPD. Caso exista divergéncia, ndo se realizard a transferéncia de custddia e ajustes serdo
solicitados. Caso o pré-SIP seja aprovado, realizar-se-a sua movimentacdo para uma area virtual de armaze-
namento tempordrio do Arquivo.

Cada Guia e seus respectivos pré-SIPs deverdo ser registrados no sistema de controle do acervo, da mesma
forma que se faz com o acervo fisico, onde cada pré-SIP corresponde a uma caixa-arquivo fisica.

Da mesma forma, no Arquivo Corrente, é possivel que, por razdes legais ou procedimentais, exista um prazo
entre o recebimento do pré-SIP e a solicitacdo de verificacdo e preparacdo para preservacao. Confirmada a
existéncia desse prazo, o acervo ficard armazenado em area especifica de tratamento e guarda temporaria
da area de Arquivo.

S&o Paulo, Ano VIII, N2 16, setembro de 2024




Revista do Arquivo Relato

Passo 4 - Solicitagdo de checagem e preparacdo para preservacao

Apds o cumprimento do prazo, caso exista, e concluidas as a¢cdes de tratamento da documentacado presente
no pré-SIP, serd produzido um documento formal de solicitacdo de realizacdo dos procedimentos de che-
cagem, difusdo e criacdo da pasta AIP. Esse documento serd encaminhado ao Arquivo por meio do SIGAD,
para aceite da operacdo e captura do acervo disponibilizado.

No caso de difusdo via AtoM, antes da solicitagcdo de checagem, o Arquivo criard previamente uma pagina
de descricdo do item agrupador dos documentos do pré-SIP. Esse procedimento antecede a admissao do
pré-SIP no Archivematica (sistema informatizado adotado para a preparagdo do AIP e do DIP, bem como
para o armazenamento temporario desses pacotes), pois € necessario informar o slug do AtoM ao qual
serd vinculada a descricdo dos documentos presentes no pré-SIP, em campo proprio desse aplicativo, o que
possibilita a automatizacdo do envio do DIP resultante. Dessa forma, a drea de Arquivo devera identificar
em qual ponto da estrutura existente no AtoM os arquivos do pré-SIP deverdo ser publicados como DIP.
Essa vinculagdo é importante, pois essa mesma estrutura de niveis hierarquicos do AtoM sera replicada no
RD-Arq, para facilitar a localizagdo e o arquivamento da pasta AIP.

Passo 5 - Realizagdo de checagem, publicagdo no AtoM e criagao do AIP

Ao receber o SIGAD, o Arquivo devera se certificar de que os documentos listados na Guia estejam ade-
qguadamente disponibilizados na drea virtual de transferéncia, para a devida captura e tratamento. Dessa
forma, para cada pré-SIP disponibilizado, a conferéncia deve ser realizada visando garantir a correta passa-
gem de custddia sobre os documentos submetidos ao Archivematica. Ao receber o Processo de Solicitagdo
de Preparagdo para Preservagdo no SIGAD, a equipe responsavel confere as informac8es constantes em
formulario préprio e captura o pré-SIP constante na drea citada.

Caso seja encontrado algum problema na preparacdo do pré-SIP disponibilizado, a drea que solicitou o pre-
paro para preservacdo sera notificada para realizar os ajustes necessarios. Concluidos os ajustes, o pré-SIP
sera novamente disponibilizado para nova verificacdo.

O processo de admissao do pré-SIP se inicia no software Archivematica, que realiza diversos microsservicos,
em duas etapas. A primeira é identificada como Transferéncia (do inglés Transfer), onde se produz o SIP a
partir do pré-SIP, caso todos os documentos sejam aprovados. Concluida essa etapa inicial, é realizada a
segunda etapa, denominada Admissdo (do inglés Ingest), quando os documentos do SIP sdo submetidos a
outro conjunto de microsservicos, do qual resultam o DIP (pacote publicado no AtoM) e o AIP (pacote de
arguivamento), que sera baixado para conferéncia e envio para o RPD-CD.

O processamento realizado pela plataforma Archivematica € constituido por uma sequéncia de microsser-
vicos de conferéncia, testes de integridade e validacdo de cada um dos arquivos originais a serem preserva-
dos. Ressalte-se que, durante a realizacdo desses microsservicos, é criado o arquivo METS-UUID-da-Etapa.
xml (onde sdo registrados todos os metadados do processamento citado, bem como as informac&es sobre
os arquivos submetidos), considerado o arquivo de metadados da preparacdo para preservacao. Esse arqui-
vo METS-UUID-da-Etapa.xml € salvo na pasta “/data” do AIP e pode ser consultado para andlise e verifica-
¢do de todos os processos realizados, visando atestar a integridade dos documentos preservados.

Segue abaixo a relacdo dos microsservicos que sdo realizados durante o processamento técnico de pre-
paracdo para preservacao dos documentos presentes nos pré-SIPs, utilizando-se o sistema Archivematica,
versao 1.12.2.
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a) Microsservigos executados na etapa Transferéncia (de pré-SIP para SIP).

1.

Verificar a conformidade: verifica se a transferéncia estd devidamente estruturada.

2. Renomear com UUID?: atribui um identificador universal exclusivo para essa etapa.

3. Atribuir UUIDs de arquivo e somas de verificacdo aos objetos: atribui um identificador

universal exclusivo e somas de verificacdo para cada objeto digital.

. Verificar somas de verificacdo: verifica todas as somas de verificacdo dos arquivos

incluidos.

. Produzir documento METS-UUID.xml: cria um arquivo METS do tipo .xml, que captura a

ordem original da transferéncia. Esse arquivo € adicionado ao SIP e seu respectivo AIP.

6. Verificar virus: verifica existéncia de virus ou arquivos de malware.

7. Produzir relatério de estrutura: elabora uma arvore de diretérios em .txt da transfe-

10.

11.

12.

réncia original e o inclui no AIP.

Alterar nomes de arquivos: remove caracteres proibidos de pastas e nomes de arqui-
vos como, por exemplo, & (“e” comercial).

Identificar formato de arquivo: identifica o tipo e o formato de arquivo e verifica se a
extensdo do arquivo é compativel com o conteudo.

Caracterizar e extrair metadados: extrai os metadados técnicos incorporados a cada
arquivo, para registro no METS.

Validar arquivos: valida os formatos de arquivo em relagdo a especificacdo do forma-
to contida nos metadados técnicos.

Criar SIP ao final da etapa: concluidos os microsservicos acima, os arquivos do pré-SIP
e 0s outros arquivos citados formam o arquivo SIP, armazenado em area de trabalho
temporaria do Archivematica, até que o responsavel pela admissdo autorize os proxi-
MOos microsservicos constantes na etapa Admissdo.

b) Microsservigos executados na etapa de Admissao (de SIP para DIP e AIP).

1.

Verificar conformidade do SIP: verifica se o SIP estd organizado de acordo com a estrutura de
pastas exigida pelo Archivematica.

Renomear diretdrio SIP com o UUID: altera o UUID da etapa anterior do SIP para o UUID que
identifica essa etapa. Tanto o UUID da etapa anterior quanto o UUID dessa etapa serdo captu-
rados no AIP final, compondo o nome dos arquivos METS.

Normalizar: cria, caso seja previsto, as derivadas (copias) dos objetos digitais em formatos
abertos, conforme o plano de preservacao.

Processar arquivos normalizados manualmente: processa arquivos que foram normalizados
antes da transferéncia ou permite a normalizacdo manual.

Verificar politicas de producdo de derivadas (copias): verifica se as derivadas (cépias) de aces-
so e de leitura de longo prazo (criadas durante a normalizacdo) atenderam ao definido no
Registro da Politica de Formatos®.

Processar documentacdo de envio: processa qualquer documentagdo complementar sobre os
originais que tenha sido incluida no SIP e a adiciona ao diretério “/objects” do AlP.

2

3

Unique Universal Identifier (UUID) ou, em traduc&o livre, Identificador Universal Unico.
Format Policy Registry (FPR) ou, em tradugdo livre, Registro da Politica de Formatos.
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7. Produzir AIP METS: produz o arquivo METS-UUID.xml, que registra todas as a¢des e microsser-
vicos realizados durante o processamento técnico.

8. Preparar DIP: cria um DIP contendo cdpias de qualidade adequada para difusdo, miniaturas e
uma cépia do arquivo METS-UUID.xml.

9. Preparar AIP: cria um AIP no formato Bag/t* e o compacta sem perdas; cria também um arqui-
vo de ponteiro e indexa o AIP no Archival Storage do Archivematica.

10.Carregar DIP: sobe o DIP para o AtoM.
11.Armazenar DIP: armazena o DIP no Storage Service.

12.Armazenar AIP: produz uma cépia do AIP no diretdrio tempordrio do servidor e realiza as veri-
ficacBes dos calculos padronizados do padrdo Baglt: verifyvalid, checkpayloadoxum, verifycom-
plete, verifypayloadmanifests, verifytagmanifests. Apds essas validacGes, produz os documen-
tos de controle, compacta a pasta AIP com o software 7.zip e o armazena no Storage Service.

O AIP e o DIP sdo armazenados no Archival Storage do Archivematica. Esse local possui uma arvore de di-
retdrios criada a partir de cada AlP, pela quebra do UUID aleatério que |he foi atribuido durante a segunda
etapa. Essa forma de organizar os AlPs/documentos ndo atende a qualquer requisito arquivistico, sendo
uma solugdo meramente técnica para evitar que todos os AlPs figuem em uma mesma pasta. Essa forma de
armazenamento é considerada, pela Camara dos Deputados, como tempordria e fora dos padrdes arquivis-
ticos necessarios para guarda em longo prazo, acesso e localizagdo.

Apds a conclusdo das etapas descritas, produz-se um relatério, que informa todos os microsservicos rea-
lizados nos documentos originais que permitiram a devida publicacdo e criacdo da descri¢do arquivistica
no AtoM, bem como a criacdo da caixa-arquivo digital no formato Baglt, que armazenara os documentos
originais aprovados em todos os testes realizados.

Passo 6 - Baixa e conferéncia da criagdao do AIP

Inicia-se a fase de conferéncia do AIP ao final da realizagdo dos microsservicos e do armazenamento tem-
pordrio no Storage Service do Archivematica.

Nessa atividade de verificacdo, o AIP (que é um arquivo compactado) sera baixado para uma area de acesso
restrito, descompactado e conferido integralmente.

Essa conferéncia consiste na confirmacdo de que os processos previstos, acima descritos, foram efetiva-
mente realizados em todos os documentos do pré-SIP. Caso algum erro seja detectado, realiza-se uma
pericia em busca do problema e da solucdo, apds a qual se realiza outra conferéncia.

Tendo o AIP sido considerado conforme e aprovado pela equipe de tratamento técnico, sdo produzidos
dois relatdrios: um com o resultado da publicacdo no AtoM e outro que registra, em planilha de calculo,
o conteudo integral do AIP com o somatdrio total de bytes de seus arquivos. Esse somatério podera ser
utilizado, juntamente com as somas de verificacdo criadas, para permitir a conferéncia da integridade dos
documentos preservados por outras secdes ou entidades, em qualquer tempo.

Esses dois documentos, além do despacho de conclusdo da verificacdo, serdo inseridos no processo eletro-
nico do SIGAD, que documenta a gestdo do acervo pelo Arquivo. Ato continuo, esse processo é tramitado
de volta para a drea que solicitou a preparacdo e o AlIP (que foi conferido para analise, registro em sistema
e depdsito) é disponibilizado em darea virtual de acesso ao Arquivo.

4 Baglt é uma especificagdo para empacotar diretérios de arquivos, hierarquicamente, para armazenamento a longo prazo ou para a transfe-
réncia entre ambientes de armazenamento. Disponivel em: http://wiki.ibict.br/index.php/Guia_do _Usu%C3%Alrio_- Archivematica. Acesso
em: 14 nov. 2023.
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Passo 7 - Registro no sistema de acervo e depésito no RPD-CD

No passo sete, depdsito formal dos AlPs, as normas, os conceitos e as praticas arquivisticas (desenvolvidos
internamente e adotados pelo Arquivo da Camara nos ultimos 50 anos) foram implementados com sucesso.
Além da criacdo do RPD-CD, considera-se necessaria também a implementacdo dos requisitos arquivisticos
expressos na Resolucdo n.2 43/2015 do CONARQ, que preconiza a criacdo de repositérios arquivisticos
digitais confidveis com estrutura hierdrquica multinivel, que permitam manter a relacdo orgénica entre os
documentos e a efetiva gestdo arquivistica no longo prazo.

Dessa forma, e dando continuidade ao processo de gestdo do acervo (apds a verificagdo e o armazenamen-
to na caixa-arquivo digital no padrdo Baglt), o Arquivo acessa a area virtual de transferéncia interna, localiza
o AIP e realiza a conferéncia final, conforme dados constantes no processo eletronico do SIGAD.

Considerando que todos os processos solicitados foram realizados e devidamente documentados e aprova-
dos, elabora-se o Termo de Deposito de Documento em Repositorio Arquivistico Digital, no qual o respon-
savel pela custddia do documento se identifica, registra dados sobre o AIP, data e o local exato onde sera
realizado o armazenamento de longo prazo da caixa-arquivo digital. Ato continuo, o AIP serd movimentado
da drea de transferéncia para a pasta especifica, criada de acordo com o Plano de Classificacdo ou o Quadro
de Arranjo do fundo correspondente.

Apds conferéncia do Termo de Deposito e a agdo de depdsito por um segundo servidor publico, esse Termo
é anexado ao processo eletrénico no SIGAD, o que documenta a acdo final de recebimento e armazena-
mento de longo prazo. Como atividade final, é realizada a exportacao do processo eletrénico do SIGAD. Esse
processo (consolidado em um arquivo .pdf) é salvo na mesma pasta onde foi depositado o AIP.

Com a conclusdo de todos esses passos, considera-se que os documentos digitais foram devidamente pro-
duzidos, transferidos, gerenciados no arquivo, verificados, tiveram uma cépia de acesso disponibilizada no
AtoM e foram armazenados em caixa-arquivo digital apropriada, o que efetiva o arquivamento de longo
prazo em repositério arquivistico digital. O passo sete fecha o circulo do Modelo CD-PAD.

6. Historico sobre Auditoria e certificagcao de Repositérios Digitais

A auditoria e a certificacdo de repositério digital confidvel sdo assuntos tratados ha pelo menos 30 anos.
Em 1994, formou-se o Grupo de Trabalho constituido pela Comissdo de Preservacdo e Acesso dos Estados
Unidos (CPA)> e The Research Libraries Group (RLG), o que resultou na publicacdo do relatério Preserving
Digital Information: Report of the Task Force on Archiving of Digital Information, em 1996.

Posteriormente, em 2002, foi publicado o relatério Trusted Digital Repositories: Attributes and Responsibilities
(TDR), redigido pelas instituicGes The Research Libraries Group (RLG) e Online Computer Library Center (OCLC).

Em 2003, constituiu-se uma forca-tarefa formada pelo RLG e o National Archives and Records Administration
(NARA), que publicou, em 2007, o relatério Trustworthy Repositories Audit & Certification: Criteria and
Checklist (TRAC), onde consta uma lista de verificacdo de critérios para auditoria e certificacdo de repositd-
rio digital confidvel, o que engloba desde repositérios académicos de preservacdo institucional até arquivos
e bibliotecas nacionais.

Em 2011, o The Consultative Committee for Space Data Systems (CCSDS) publicou as Recommendation for
Space Data System Practices: audit and certification of trustworthy digital repositories, CCSDS 652.0-M-1.

5 A Comissdo de Preservagdo e Acesso foi uma organizagdo privada sem fins lucrativos que atuava em nome das bibliotecas, arquivos e uni-

versidades dos Estados Unidos para desenvolver e incentivar estratégias colaborativas para preservar e fornecer acesso ao registro humano
acumulado.
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Segundo o CCSDS, essas recomendacdes fornecem embasamento para que as agéncias espaciais possam
auditar e certificar seus repositdrios digitais quanto a aderéncia aos requisitos listados.

Ambos os relatérios, TRAC e Recommendation for Space Data System Practices: audit and certification of
trustworthy digital repositories, CCSDS 652.0-M-1, fundamentam o padrdo ISO 16363:2012 (Space data
and information transfer systems. Audit and certification of trustworthy digital repositories).

No Brasil, o CONARQ publicou a Resolugdo n.2 43/2015, que aborda as diretrizes para a implementagdo de
repositérios arquivisticos digitais confidveis, dentre outros assuntos. Esse érgdo conceitua e lista critérios para
um repositdrio arquivistico digital confidvel, o que acrescentou o arquivistico ao conceito desenvolvido nos do-
cumentos citados. Com isso, o CONARQ inclui as técnicas préprias da ciéncia arquivistica a esses repositérios.

Os repositorios digitais aqui descritos (que constituem Modelo CD-PAD) sdo arquivisticos, uma vez que
atendem as normas emanadas pelo CONARQ. Em resumo, eles apresentam estrutura multinivel, onde o
Repositdrio Arquivistico do Arquivo Intermedidrio utiliza uma estrutura/arvore de diretdérios organizada de
acordo com o Plano de Classificacdo Funcional e o Repositério Arquivistico do Arquivo Permanente utiliza
uma estrutura/arvore de diretdrios construida de acordo com o Quadro de Arranjo elaborado para cada
fundo de arquivo custodiado.

Um Grupo de Trabalho Multidisciplinar foi constituido para realizar uma autoauditoria, segundo os critérios
listados na ISO 16363:2012 (Space data and information transfer systems. Audit and certification of trust-
worthy digital repositories) e aqueles elencados na Resolucdo n.2 43/2015 do CONARQ. Essa é uma agdo
gue estd em andamento.

Consideragoées finais

O Modelo CD-PAD estd em producdo e aperfeicoamento, uma vez que alguns procedimentos descritos
serdo automatizados com a utilizacdo de um Sistema de Automatizacéo de Procedimentos (SAP-RPD), em
desenvolvimento e, também pelo uso e aplicacdo de Inteligéncia Artificial (I1A).

O Grupo de Trabalho Multidisciplinar realiza autoauditoria, com vistas a obtencdo da certificacdo, segundo
os critérios listados na ISO 16363:2012 (Space data and information transfer systems. Audit and certifica-
tion of trustworthy digital repositories) e na Resolu¢do n.2 43/2015 do CONARQ.

Por fim, esse Modelo consolida e apresenta os resultados de experiéncia aplicada na Camara dos Deputados
resultante da implementacdo de processos de trabalho e de sistemas informatizados de tratamento, difu-
sdo e preservacao de documentos digitais nos Ultimos cinco anos. O relato visa contribuir para a analise, a
reflexdo tedrica e a aplicagdo pratica por todas as entidades publicas brasileiras interessadas em enfrentar
os desafios de gestdo arquivistica, acesso e preservacao digital no longo prazo.
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